TRIBUNALE ORDINARIO DI CASTROVILLARI

Ufficio del Presidente
Protn a3 WNIT

Castrovillari 23 agosto 2021

Ai direttori amministrativi
Ai responsabili delle cancellerie

al personale addetto al servizio archivio

Oggetto : Sistemazione degli archivi e consegna o dismissione _dei fascicoli di

parte.

La ricognizione effettuata dallo scrivente negli archivi ha evidenziato una
corretta conservazione ma una progressiva saturazione degli armadi destinati a
custodire i fascicoli definiti.

Appare necessario, quindi, provvedere a disciplinare la trasmissione in archivio
dei fascicoli ed all’eliminazione di quelli di parte non reclamati.

A tal fine, in attesa di un’auspicabile convenzione da stipulare con il Consiglio
dell’Ordine degli avvocati che possa disciplinare compiutamente un piu celere
ritiro e smaltimento dei fascicoli di parte, lo scrivente

DISPONE



> A decorrere dal 1° settembre 2021 i fascicoli d’ufficio, previa espunzione

di quelli di parte, saranno trasmessi in archivio secondo le consuete
procedure;

> Fino alleventuale adozione della convenzione con il Consiglio dell’ordine
degli avvocati, il responsabile della tenuta del fascicolo inviera ai
procuratori di parte, avvalendosi dell’applicativo del Pct, un avviso per il
ritiro del fascicolo di parte con lindicazione che, in caso di mancato
prelievo, i fascicoli saranno eliminati definitivamente;

> | fascicoli di parte, previa annotazione sul frontespizio del numero RG del
fascicolo d'ufficio, saranno custoditi separatamente in attesa della
restituzione al procuratore titolare o della loro dismissione:;

> Entro sei mesi dalla definizione del procedimento, i fascicoli di parte non
reclamati saranno avviati per la distruzione secondo modalita che
saranno di seguito indicate;

> |l direttore amministrativo, avvalendosi, se ritenuto necessario, dei
funzionari responsabili delle cancellerie, elaborera, in riferimento a
ciascuna annualita dei procedimenti archiviati, un piano di eliminazione
dei fascicoli di parte giacenti e non reclamati.

> Le modalita di eliminazione dei fascicoli di parte saranno comunicate
successivamente all'esito dell'interlocuzione con il Consiglio dell'ordine
degli avvocati di Castrovillari.

Il presente provvedimento viene comunicato anche ai Presidenti dei Consigli

dell'Ordine degli avvocati del distretto con preghiera di diffusione tra i rispettivi

iscritti per consentire loro I'eventuale ritiro dei fascicoli di parte.




